Procedury dotyczace wydawania duplikatow legitymacji szkolnych, swiadectw

w II Liceum Ogoélnoksztalcace im. Tadeusza Staniewskiego w Swarzedzu

obowigzuje od 01 stycznia 2015

Dyrekcja
IT Liceum Ogolnoksztatcace im. Tadeusza Staniewskiego w Swarzedzu

informuje, ze pobierane sg oplaty na podstawie prawne;j:

1. Rozporzadzenie z dnia 28 maja 2010r. w sprawie §wiadectw, dyplomow panstwowych i
innych drukow szkolnych (t.j.: Dz.U. 2014 r. poz. 893 z pdzn.zm.),
2. ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz.U. z 2006r. Nr 225 poz.

1635). Optaty pobiera si¢ za:

3. wydanie duplikatu legitymacji szkolnej w wysokosci réwnej kwocie optaty skarbowej od

poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu tj. 9,00zt,

4. wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowe;j

od legalizacji dokumentu tj. 26,00zt.

Zasady wydawania legitymacji szkolnej

a. Uczen przyjety do szkotly otrzymuje legitymacje szkolng. Wypetniana on jest
pismem r¢cznym, zgodnie z aktualnie obowigzujagcym wzorem:
MEN-1/50a/2 — dla wszystkich uczniow, z wyjatkiem uczniéw niepetnosprawnych
MEN-1/50a-N/2 — dla ucznidow niepetnosprawnych
Wydawana jest ona nieodptatnie.
b. Waznos¢ legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnych latach szkolnych przez
umieszczenie daty waznosci 1 malej pieczeci urzedowej szkoty.
c. Sekretariat szkoty prowadzi ewidencj¢ wydanych legitymacji szkolnych.
d. Numer legitymacji szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu w

danym roku kalendarzowym.



Zasady wymiany legitymacji szkolnej

1. W legitymacji szkolnej nie dokonuje si¢ skreslen i poprawek. Legitymacje szkolne
zawierajace btedy lub omyltki podlegajg wymianie.

2. W przypadku stwierdzenie bledu w legitymacji rodzic lub uczen moze wystapi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie nowej legitymacji.

3. We wniosku nalezy poda¢ przyczyne zadanej wymiany legitymacji

4. Za wymiang legitymacji nie pobiera si¢ oplaty.

Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej :

1. W przypadku utraty legitymacji szkolnej rodzice ucznia, opiekuni prawni lub petnoletni
uczniowie moga wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu legitymacji szkolnej.

Whniosek mozna pobra¢ w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty —
zalacznik nr 1

2. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci rdwnej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgczno$ci podpisu .

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjgcie legitymacyjne (nazwisko, imig,
data urodzenia, PESEL, adres zamieszkania) oraz potwierdzenie wniesienia optaty.

Z dniem otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat legitymacji. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwréci¢ do sekretariatu Il Liceum
Ogodlnoksztatcace im. Tadeusza Staniewskiego w Swarzedzu

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej — do 7 dni roboczych



Zasady wydania duplikatow karty rowerowej

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia, opiekuni prawni lub
petoletni uczniowie mogg wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o
wydanie duplikatu.

2. Wniosek mozna pobra¢ w sekretariacie szkoly lub ze strony internetowej szkoty —
zalacznik nr 1

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko, imig,
data urodzenia, PESEL, adres zamieszkania)

4. Zawydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

5. Termin wykonania duplikatu karty rowerowej — do 7 dni roboczych

Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych:

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia, opiekuni prawni lub
petnoletni absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o
wydanie duplikatu §wiadectwa.

Whniosek mozna pobra¢ w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty —
zalacznik nr 2

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie wniesienia oplaty.
3. Jezeli ztozony wniosek nie zawiera niezbednych do odszukania dokumentacji przebiegu

nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetnienia wniosku telefonicznie
lub pisemnie.

4. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie
posiada stosownej dokumentacji, odmawia si¢ wydania duplikatu.

5. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie lub przez inne osoby posiadajace pisemne

upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorgcznym podpisem .



Oplate wnosi sie na konto bankowe:

IT Liceum Ogo6lnoksztatcace im. Tadeusza Staniewskiego w Swarzedzu
Numer konta bankowego: 74 1030 1247 0000 0000 9148 3009
tytut wptaty:

optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla ucznia (imi¢ i nazwisko)

optata za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego dla ucznia (imi¢ i nazwisko)



Zalacznik nr 1 - Procedury dotyczace wydawania duplikatow legitymacji szkolnych, §wiadectw

II Liceum Ogolnoksztatcacego im. Tadeusza Staniewskiego w Swarzedzu

Whiosek o wydanie duplikatu

(imi¢ i nazwisko ucznia) ( miejscowos¢, data )

(klasa)
Dyrekcja
IT Liceum Ogolnoksztatcacego
im. Tadeusza Staniewskiego
w Swarzedzu

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/karty rowerowe;.

Uzasadnienie ubiegania si¢ o wydanie duplikatu:

( czytelny podpis wnioskodawcy)



Zalacznik nr 2 - Procedury dotyczace wydawania duplikatow legitymacji szkolnych, Swiadectw

II Liceum Ogolnoksztatcacego im. Tadeusza Staniewskiego w Swarzedzu

Dyrektor

Il Liceum Ogolnoksztalcacego
im. Tadeusza Staniewskiego
ul. Podgorna 12, 62-020 Swarzedzu

Whiosek

Zwracam si¢ z prosba o wystawienie duplikatu §wiadectwa................coo,
(ukonczenia szkoty/promocyjnego z klasy)
WYAANEYO PIZEZ. .. . ettt e e et et e
(nazwa szkoly)
............................................................................... Weiiiieiinienneenne.... TOKU
w/w $wiadectwo zostalo wystawione dla. ...
(imi¢ i nazwisko)

118 S I ettt e e e
WOJEWOAZEWO . ...ttt e e
Do szkoty uczeszczat(a) w latach od.......................oo.l. do.eei
Oryginal Swiadectwa ulegl...... ...

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)



ANEKS nr 1, z dnia 01.02.2017 do:

Procedury dotyczace wydawania duplikatow legitymacji szkolnych, Swiadectw

w Il Liceum Ogodlnoksztatcgcym im. Tadeusza Staniewskiego w Swarzedzu

W procedurach obowigzujacych w II Liceum Ogolnoksztatlcacym im. Tadeusza Staniewskiego
w Swarze¢dzu, zmianie ulega punkt 1 podstaw prawnych do wystawiania duplikatéw, po
zmianie brzmi:

5. Rozporzadzenie z dnia 18.01.2017r. w sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych

i innych drukow szkolnych (t.j.: Dz.U. 2017 r. poz. 170 z pdzn.zm.),

Pozostate punkty procedur dotyczacych wydawania duplikatow legitymacji szkolnych,
swiadectw w II Liceum Ogolnoksztatcacym im. Tadeusza Staniewskiego w Swarzedzu
pozostaja bez zmian



IT Liceum Ogodlnoksztatcgce im. Tadeusza Staniewskiego w Swarzedzu
Numer konta bankowego: 74 1030 1247 0000 0000 9148 3009

9,00 zt

tytut wplaty: optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla ucznia

(imig¢ 1 nazwisko)

IT Liceum Ogolnoksztatcace im. Tadeusza Staniewskiego w Swarzedzu

Numer konta bankowego: 74 1030 1247 0000 0000 9148 3009
9,00 zt

tytut wplaty: optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla ucznia

(imi¢ 1 nazwisko)

Il Liceum Ogolnoksztatcace im. Tadeusza Staniewskiego w Swarzedzu
Numer konta bankowego: 74 1030 1247 0000 0000 9148 3009

9,00 zt

tytut wplaty: oplata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla ucznia

(imi¢ 1 nazwisko)



